黄石市黄石港区机关事务管理局关于2017年度

部门决算信息公开的说明
　一、部门概况
（一）主要职责

 (1)、加强机关大院安全保卫工作，严格进出人员登记管理，车辆停放有序，无盗窃等案件发生，保障机关正常办公秩序。

(2)、认真履行区机关财产管理职能，做好区机关办公用 房管理工作。

(3)、履行公务车辆管理职能，做好公务车使用管理工作。

(4)、搞好机关大院绿化和公共场所的卫生管理。

(5)、加强机关食堂管理工作，保证干部职工就餐。

(6)、做好会议室的维护管理，确保正常使用。

(7)、履行公共机构节能管理职能，完成市定节能目标。

(8)、认真做好科级及以下退休干部的管理工作。

(9)、做好挂点社区的帮扶工作。

(10)、完成区委、区政府交办的其他工作。
（二）单位基本信息(机构设置等)

1、安保维稳保障有力。我局始终把安全保卫工作放在首位，一把手亲自抓，分管领导具体抓，专职人员分工明确，责任落实到人。建立了一套严密的安全保卫管理制度，采取人防、物防、技防相结合，加强保安巡逻，实行24小时值班巡查制度，顺利完成日常及十九大期间区机关大院的安保工作。协助区委政法委、区信访局做好上访人员的疏导和劝解工作，及时化解不稳定不和谐因素。安装了大院车辆进出门禁系统，录入了固定车辆信息，重新划定了标识线，将人车分流，完善车辆进出和停放管理工作。建立了微型消防站，每月召开一次全体安保人员会议，经常开展业务培训、灭火演练，强化履职尽责，确保责任落实。2017年区直机关大院盗窃事件、火灾事故零发生。
2、环境卫生长效管理。坚持执行全天候的清扫保洁制度，并对清扫保洁人员出勤到岗和清扫保洁情况进行不定期检查，确保清扫保洁工作到位，保证机关大院环境卫生干净整洁。不定期进行区机关主楼外立面卫生保洁。十一长假期间，对办公楼主楼外玻璃墙面进行了清洗，优化了主楼办公环境，得到干部职工的一致认可。

3、会务保障周到细致。加强对会议室设备设施维护、升级和日常管理，改善会议条件，更新了人大常委会会议的无线表决系统，着力提高服务效能，全天候保证各类会议的顺利召开。积极配合有关单位和部门，做好全区重大节日、大型会议的会场布置、会务筹备、会议协调等各项工作，为全区性的重要会议有效召开提供了周到细致的服务保障。

4、基建维修及时全面。添置更换区机关办公大院的伸缩门，保证大院门口车辆和人员出入安全。将办公大楼后侧主供电线的单芯铜线更换成了电缆线，降低了因电线老化引起的火灾率。完成了办公大楼主楼后地面硬化和水管网的改造，改善和优化了办公环境。对区机关2号楼楼顶防水屋面进行改造，避免了因石棉瓦老化导致漏水严重的情况发生。装修改造了区直机关退休科级干部会议活动室，确保退休干部会议活动更放心、开心、舒心。给区主办公大楼东2层卫生间安装淋浴设备，保证了值班人员的洗浴需求。修建了信访楼无障碍通道、更换了大门防盗门，打通了残疾人的“上访通道”，便捷了上访群众，更好地促进了信访工作的顺利开展。

 5、公务车辆管理规范。定期召开驾驶员会议，组织驾驶员学习培训，敲响他们的安全警钟，警醒驾驶员确保安全、文明出车，杜绝违规用车。在县（市区）率先安装公务车北斗定位系统，更换公车专用号牌，喷涂公务用车标识，实现了对车辆的24小时监控。修建了公务用车停车棚，保证了公务车辆的定点停放。联合区纪委、区交警部门，在重大节假日期间对公务用车情况进行明察暗访，杜绝公车私用、违规用车。黄石港区公务用车在全市率先完成了公车管理平台化、平台建设信息化、公务用车标识化这一系列重要工作。通过平台监控，能够全天候掌握车辆运行状态，提高车辆使用率信息化水平，为全区经济建设提供便捷高效安全的出行保障。
6、办公用房管理精细。严格执行党政机关办公用房配备标准，对区机关办公用房进行清理规范。根据各部门人员编制配备情况，对办公用房进行“腾、退、调”。由于招商局归并到商务局，其办公用房腾出用于调剂。为规范管理、整体合一、统一调剂的原则，将区发改局调至区招商局原址办公，并将发改局的办公用房调剂给区政法委、文旅投办公。经合理调剂后，解决了区委办、政府办、政协办、文旅投办公用房拥挤不够的问题。

7、 食堂管理服务到位。为进一步规范机关食堂管理，提高机关食堂的服务水平和保障能力，给干部职工提供方便、卫生、高效的自助餐就餐环境，制定出台了《黄石港区机关食堂管理制度》。严把进货关。定点采购，确保进货质量，并定时进行食材市场价格调查，严格控制支出。严把卫生关。对餐具做到一洗、二刷、三冲、四消毒，每天对操作间、餐厅卫生及时清理，每周一次大清扫，确保卫生达标。严把监督关。多次开展满意度民意调查，均得到区机关干部职工的一致好评。组织食堂厨师技能比武，进一步提升了后厨队伍的整体技术水平。区机关食堂被评为2016年度湖北省餐饮服务食品安全示范单位。

8、机构节能成效显著。完成了2016年黄石港区公共机构能源资源消费统计数据的录入报送。开展“节能宣传周”和“低碳日”活动，以“节能有我，绿色共享”为主题，以建设生态文明为主线，以动员机关干部职工参与节能降碳为重点，通过张贴节能降碳宣传画、编制绿色环保宣传栏、利用电子屏宣传节能降碳标语等方式宣传绿色发展理念，传播生态文明主流价值观，营造良好的环保氛围。认真组织开展节约型公共机构示范单位创建工作，积极推进公共机构办公与生活垃圾分类回收工作,充分发挥机关单位在节能工作中的表率和带动作用，动员和引导全员都参与到公共机构节能工作中来。区机关被评为2016年度黄石市节水型机关。
3、人员情况

2017年我单位在职人员为11人，聘用人员9人。
二、部门决算基本情况
（一）预算执行情况分析

2017年财政收入预算执行数13932371.98元，其中人员经费12049078元，公用经费1883293.98元, 2017年财政支出预算执行数13932371.98元，其中人员经费12049078元，公用经费1883293.98元, 2017年收入预算数执行比上年增加2403666.980元， 2017年支出预算数执行比上年增加2403666.980元。
1、收入支出与预算对比分析
2017年全年总收入22459596.11元,其中财拔款决算收入2216991.86元(基本支出行政运行2216991.86元),其它收入332604.25元, 2017年全年总支出22126991.86元,其中财拔款决算支出2216991.86元(基本支出行政运行2216991.86元),其它资金支出327100.95元,2017年财政预算数13932371.98元，财拔决算比预算多8194619.88元,幅度为37%,原因为业务增加。
2016年全年总收入17586318.38元,其中财拔款决算收入17586318.38元(基本支出行政运行17586318.38元),其它收入0元, 2016年全年总支出18204784.52元,其中财拔款决算支出17586318.38元(基本支出行政运行17586318.38元),其它资金支出618466.14元,2016年财政预算数11528705.00元，财拔决算比预算多6057613.38元,幅度为34%,原因为业务增加。
2、收入支出结构分析
2017年全年总支出22126991.86元,其中财拔款决算支出2216991.86元(基本支出行政运行2216991.86元),其它资金支出327100.95元,2017年财政预算数13932371.98元，财拔决算比预算多8194619.88元,幅度为37%,原因为业务增加。
2016年全年总收入17586318.38元,其中财拔款决算收入17586318.38元(基本支出行政运行17586318.38元),占总收入100%,其它收入0元, 占总收入0%, 2016年全年总支出18204784.52元,其中财拔款决算支出17586318.38元(基本支出行政运行17586318.38元),占总支出97%,其它资金支出618466.14元, 占总支出3%。
（二）关于“三公”经费支出说明

”三公”经费支出情况: 2017年决算公务车运行维护费363613.64元，预算数为363613.64元2016年决算公务车运行维护费355407.70元，预算数为146888.26元；本单位的公务车运行维护费用支出较大，主要是因为本单位从2016年起负责管理全区30辆公务用车。2017年决算公务接待数为0元，2016年决算公务接待数为0万元，预算数为0万元， (2)会议费支出情况: 2017年决算会议费为0万元，2016年决算会议费为0万元, (3)培训费支出情况2017年决算培训费780元， 2016年决算培训费0元， (4)差旅费支出情况2017年决算差旅费为3234元，2016年决算差旅费为840.00元。
　　（三）关于机关运行经费支出说明

2017年全年总收入22459596.11元,其中财拔款决算收入2216991.86元(基本支出行政运行2216991.86元),其它收入332604.25元, 2017年全年总支出22126991.86元,其中财拔款决算支出2216991.86元(基本支出行政运行2216991.86元),其它资金支出327100.95元,2017年财政预算数13932371.98元，财拔决算比预算多8194619.88元, 

　　（四）关于政府采购支出说明

无政府采购支出情况。

　　（五）关于国有资产占用情况说明

截至2017年12月31日，本部门（单位）共有车辆30辆，其中，领导干部用车0辆、一般公务用车30辆、一般执法执勤用车0辆、特种专业技术用车0辆、其他用车0辆；单位价值50万元以上通用设备0台（套），单价100万元以上专用设备0台（套）。

    上年度一般公务用车4辆，较上年度增加4869003元。

3、 名词解释

（一）财政拨款（补助）：指省级财政当年拨付的资金。

（二）事业收入：指事业单位开展专业业务活动及其辅助活动取得的收入。 
   （三）其他收入：指预算单位在“财政拨款补助收入”、“事业收入”、“经营收入”以外取得的收入。 
   （四）上年结转：指以前年度尚未完成、结转到本年仍按原规定用途继续使用的资金。 
   （五）基本支出：指为保障机构正常运转、完成日常工作任务而发生的人员支出和公用支出。 
　 （六）项目支出：指为完成特定的行政工作任务或事业发展目标，在基本支出之外发生的各项支出。

（七）“三公”经费：指用财政拨款安排的因公出国（境）费、公务接待费和公务用车购置及运行费。其中，因公出国（境）费，指单位工作人员公务出国（境）的住宿费、旅费、伙食补助费、杂费、培训费等支出；公务接待费，指单位按规定开支的各类公务接待（含外宾接待）支出。公务用车购置及运行费，指单位公务用车购置及租用费、燃料费、维修费、过路过桥费、保险费、安全奖励费用等支出。

（八）行政运行（项）：指机关和实行公务员法管理事业单位用于保障机构正常运转的基本支出。
　附:

黄石港区机关事务管理局2017年度部门决算公开表格
　　1、收入支出决算总表
　　2、收入决算表
　　3、支出决算表
　　4、财政拨款收入支出决算总表
　　5、一般公共预算财政拨款支出决算表
6、一般公共预算财政拨款基本支出决算表
7、财政拨款“三公”经费支出决算表
8、政府性基金预算财政拨款收入支出决算表
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